
EDITAL

Seleção para Estágio na Biblioteca do Museu do Ipiranga 2024

O Museu Paulista da USP torna público, por meio deste edital, o início do processo seletivo dentro do programa

de Estágios Remunerados da USP para a Biblioteca do Museu do Ipiranga nos termos que seguem:

Bolsa: 20 horas semanais

R$ 1.320,00 (um mil trezentos e vinte reais)

(02 vagas)

O estágio tem vigência de um (01) ano e pode ser renovado por mais 1 ano, se assim for acordado entre as

partes e o candidato estiver apto.

Local do Estágio: Trabalho presencial

Pré-requisitos

● Estar regularmente matriculado em curso de nível superior da Universidade de São Paulo

(Biblioteconomia e Documentação, preferivelmente) a partir do 1º semestre.

● Possuir conhecimentos de Excel e ótima redação.

● Ter disponibilidade para atuar no período da manhã (das 8h às 12h)

Atividades – conforme avaliação da equipe e perfil do candidato

● Prestar assistência à bibliotecária responsável e funcionários da Biblioteca com elaboração, formatação e

consistência de listagens e planilhas, pesquisas demandadas, estatísticas e relatórios, organização de arquivos

nos repositórios institucionais.

● Digitalização, tratamento de imagem e upload de arquivos nos diretórios institucionais (haverá

capacitação)

● Catalogação e indexação supervisionadas

● Auxiliar em cotações e contatos com fornecedores.

● Higienização de documentos em capela, impressão de etiquetas, preparo de material bibliográfico,

substituição de etiquetas, elaboração de caixas para acondicionamento de documentos (haverá treinamento)

● Identificação e seleção de documentos do acervo e remanejamento.

● Desenvolvimento de aplicações (conhecimentos para programação)

Perfil

● Ser assíduo e pontual.

● Trabalhar bem em equipe.

● Ser cuidadoso, atento, bem organizado.

● Ter conhecimento no uso do software Excel.

● Estar comprometido com a proposta do estágio.

Inscrições

● De 26/08 a 06/09
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● Os interessados deverão encaminhar histórico escolar, currículo resumido (1 página), indicando também

e-mail e telefone de contato (preferivelmente com whatsapp) e carta de apresentação justificando o interesse pelo

estágio para o email:biblmp@usp.br. Escrever no campo assunto: BOLSA CODAGE - 2024.

Disposições Gerais

● Fica vedada a concessão de estágio remunerado a aluno beneficiado por outro programa de bolsa

(conforme parágrafo único do art.3º da Resolução USP 5528/2009).

● Após a avaliação dos currículos os selecionados serão convidados à entrevista por meio de correio

eletrônico.

● A jornada de atividade em estágio a ser cumprida deverá compatibilizar-se com o seu horário escolar e

com o horário proposto neste edital.

● Ao final do estágio, o aluno deverá apresentar relatório.
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