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VAGA DE ESTÁGIO | PRODUÇÃO DE EVENTOS - MUSEU DO IPIRANGA DA USP 

INSCRIÇÃO AQUI, ATÉ 15/OUTUBRO 

DETALHES DA BOLSA: 

 30 horas semanais 

 Valor R$ 1.518,00 + auxílio transporte 

 1 vez por semana trabalho remoto (dia flexível, conforme a demanda de eventos) 

 Local de trabalho: Museu do Ipiranga (R. dos Patriotas, 100, Ipiranga, S. Paulo/SP) 

 Vigência de 1 ano (sendo possível a renovação por mais 1 ano, caso seja do interesse das partes) 

 Início em novembro ou dezembro/25 

 1 vaga 

OBJETIVO: Apoiar a área de produção cultural e eventos do Museu do Ipiranga, na realização de diferentes 

ações (culturais, científicas e institucionais) para diversos perfis de público. 

PLANO DE ATIVIDADES: 

 Acompanhamento no planejamento de cada evento 

 Agendamento, acompanhamento e elaboração de memórias de reuniões e processos 

 Acompanhamento de cronograma e demandas (Notion) 

 Organização de pastas de trabalho e documentos: 

o Drive: padronizando e renomeando arquivos e pastas 

o Notion (sistema integrado de organização de demandas e processos) 

o Preenchimento da agenda google 

o Planilha de programação 

o Planilha de indicadores 

o Fotos dos eventos e documentos para prestação de contas 

o Colaborar na preparação de listas de presença, convidados, inscrições e outras atividades 

necessárias de organização dos eventos 

 Alimentação e atualização da planilha de fornecedores 

o Levantamento de fornecedores para cotações 

 Acompanhar visitas técnicas preparatórias de eventos e atividades culturais 

 Apoio da montagem e desmontagem dos espaços para os eventos da programação 

 Receptivo de eventos 

 Credenciamento em eventos 

 Apoio na realização dos eventos 

 Registro dos eventos e dos serviços para prestação de contas. 

https://forms.gle/VbQDJDtu4FimHgX48


 

Museu Paulista/USP   Sede Administrativa   T (+55 11) 2065 8011   www.mp.usp.br 

Rua Brigadeiro Jordão, 149, Ipiranga, São Paulo/SP, 04210-000 

 

PRÉ-REQUISITOS: 

 Cursando 1º ou 2º ano de graduação em Lazer e Turismo, Marketing, História, Letras ou Gestão de 

Política Pública na Universidade de São Paulo. 

 Ter disponibilidade para cumprir jornada pela manhã e à tarde (entre 9h e 17h). 

PERFIL: 

 Habilidade com ferramentas google e outros recursos online; 

 Boa redação; 

 Capacidade de organização; 

 Disponibilidade para participar de atividades em horários alternativos, de acordo com os eventos do 

Museu do Ipiranga (algumas vezes aos finais de semana e feriados, respeitando a jornada semanal); 

 Interesse em atuar no setor cultural. 


