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SELECAO PARA ESTAGIO NO MUSEU PAULISTA DA USP

O Museu Paulista da USP torna publico o inicio do processo seletivo dentro do programa de Estagios

Remunerados da USP para atuacdo na area de Planejamento Institucional, nos termos que seguem:

e Bolsa
- 20 horas semanais
- RS$1.012,00 + auxilio transporte.
- O estagio tem vigéncia de um (01) ano.
- Hordrio: das 8h30 as 12h30
- Local: Museu do Ipiranga - Rua dos Patriotas, 100 - Ipiranga, Sdo Paulo/SP

- Uma (01) vaga.

® Pré-requisitos
- Matricula regular em curso de nivel superior da Universidade de Sao Paulo.
- Cursando 22 ou 32 ano de graduacdo em Gestao de Politicas Publicas, Administracdo, Ciéncias

Sociais ou Biblioteconomia e Ciéncia da Informacao.
e Atividades

1. Colaboragao na estruturacdao de documentos de monitoramento e gestao de projetos institucionais,
assim como na elaboracdo de instrumentos de avaliagdo e indicadores

- Atualizacdo de informagGes em planilhas e quadros de acompanhamento;

- Apoio ao controle de prazos, entregas e status de a¢des, conforme orientagdo da equipe técnica;

- Organizagdo de dados qualitativos e quantitativos fornecidos pelas areas;

2. Colaboragdo no processo de estruturacdo do planejamento estratégico institucional, tanto do ponto
de vista metodoldgico quanto na organizacao e registro da documentacgao correlata

- Apoio na organizagdo de processos de planejamento junto as equipes da instituicao;
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- Apoio na elaborag¢do e manutenc¢ao de repositdrios digitais e bases de informagdo (Google Drive,
Google Agenda, Trello, entre outros);

- Arquivamento, atualizacdo e organizacao de documentos, planilhas, relatérios e apresentacdes.

3. Colaboracdo na elaboracdao de materiais institucionais
- Apoio na preparacgao de apresentacdes, quadros-sintese e relatdrios descritivos;
- Revisdo formal e organizacao visual de materiais;

- Apoio na consolidacdo de informacGes para relatérios e andlises internas.

4. Apoio a atividades administrativas relacionadas ao planejamento
- Apoio na organizagdo de pautas, memarias e materiais de apoio de reunides de trabalho;
- Apoio na logistica de oficinas, encontros e atividades internas;

- Apoio a demandas operacionais da area, compativeis com o carater formativo do estagio.

e Perfil desejado
- Proatividade, organizagao, assiduidade e pontualidade.
- Postura compromissada com a proposta do estagio, buscando contribuir no desenvolvimento de novos

projetos.
® Inscrigdes
- De 11 a 30 de margo de 2026.

- As pessoas interessadas deverdao encaminhar para o e-mail isabela.arruda@usp.br curriculo e carta de
apresentacao destacando os seguintes aspectos: motivacdo e justificativa do interesse pela vaga; caracteristicas
pessoais; percurso de formacdo além da Universidade e interesses nas tarefas a serem desenvolvidas junto ao

Museu.

e Disposicdes Gerais

Museu Paulista/lUSP Sede Administrativa T (+55 11) 2065 8011 www.mp.usp.br
Rua Brigadeiro Jordao, 149, Ipiranga, Sao Paulo/SP, 04210-000



MUSEU
PAULISTA
—USP

- Fica vedada a concessao de estagio remunerado a aluno beneficiado por outro programa de bolsa
(conforme paragrafo Unico do art.30 da Resolugdo USP 5528/2009).

- Apds a avaliacdo dos curriculos, serdo enviados convites para participacdo em entrevista por meio de
correio eletrénico.

- Ajornada de atividade em estagio sera definida de modo a respeitar as exigéncias do curso de

graduacao e simultaneamente ser compativel com as necessidades do Museu Paulista.

Museu Paulista/lUSP Sede Administrativa T (+55 11) 2065 8011 www.mp.usp.br
Rua Brigadeiro Jordao, 149, Ipiranga, Sao Paulo/SP, 04210-000



