
 

SELEÇÃO PARA ESTÁGIO NO MUSEU PAULISTA DA USP 

O Museu Paulista da USP torna público o início do processo seletivo dentro do programa de Estágios 

Remunerados da USP para atuação na área de Planejamento Institucional, nos termos que seguem: 

●​ Bolsa 

-​ 20 horas semanais  

-​ R$1.012,00  + auxílio transporte. 

-​ O estágio tem vigência de um (01) ano. 

-​ Horário: das 8h30 às 12h30  

-​ Local: Museu do Ipiranga - Rua dos Patriotas, 100 - Ipiranga, São Paulo/SP 

-​ Uma (01) vaga. 

 

●​ Pré-requisitos 

-​ Matrícula regular em curso de nível superior da Universidade de São Paulo. 

-​ Cursando 2º ou 3º ano de graduação em Gestão de Políticas Públicas,  Administração, Ciências 

Sociais ou Biblioteconomia e Ciência da Informação.  

●​ Atividades 

1. Colaboração na estruturação de documentos de monitoramento e gestão de projetos institucionais, 

assim como na elaboração de instrumentos de avaliação e indicadores 

-​ Atualização de informações em planilhas e quadros de acompanhamento; 

-​ Apoio ao controle de prazos, entregas e status de ações, conforme orientação da equipe técnica; 

-​ Organização de dados qualitativos e quantitativos fornecidos pelas áreas; 

2. Colaboração no processo de estruturação do planejamento estratégico institucional, tanto do ponto 

de vista metodológico quanto na organização e registro da documentação correlata 

-​ Apoio na organização de processos de planejamento junto às equipes da instituição; 
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-​ Apoio na elaboração e manutenção de repositórios digitais e bases de informação (Google Drive, 

Google Agenda, Trello, entre outros); 

-​ Arquivamento, atualização e organização de documentos, planilhas, relatórios e apresentações. 

 

3. Colaboração na elaboração de materiais institucionais 

-​ Apoio na preparação de apresentações, quadros-síntese e relatórios descritivos; 

-​ Revisão formal e organização visual de materiais; 

-​ Apoio na consolidação de informações para relatórios e análises internas. 

4. Apoio a atividades administrativas relacionadas ao planejamento 

-​ Apoio na organização de pautas, memórias e materiais de apoio de reuniões de trabalho; 

-​ Apoio na logística de oficinas, encontros e atividades internas; 

-​ Apoio a demandas operacionais da área, compatíveis com o caráter formativo do estágio. 

 

●​ Perfil desejado 

-​ Proatividade, organização, assiduidade e pontualidade. 

-​ Postura compromissada com a proposta do estágio, buscando contribuir no desenvolvimento de novos 

projetos. 

●​ Inscrições 

- De 11 a 30 de março de 2026. 

- As pessoas interessadas deverão encaminhar para o e-mail  isabela.arruda@usp.br currículo e carta de 

apresentação destacando os seguintes aspectos: motivação e justificativa do interesse pela vaga; características 

pessoais; percurso de formação além da Universidade e interesses nas tarefas a serem desenvolvidas junto ao 

Museu.  

●​ Disposições Gerais 
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-​ Fica vedada a concessão de estágio remunerado a aluno beneficiado por outro programa de bolsa 

(conforme parágrafo único do art.3o da Resolução USP 5528/2009). 

-​ Após a avaliação dos currículos, serão enviados convites para participação em entrevista por meio de 

correio eletrônico. 

-​ A jornada de atividade em estágio será definida de modo a respeitar as exigências do curso de 

graduação e simultaneamente ser compatível com as necessidades do Museu Paulista. 
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