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EDITAL - SELEÇÃO DE ESTÁGIO NO SERVIÇO DE APOIO ACADÊMICO 

MUSEU PAULISTA - UNIVERSIDADE DE SÃO PAULO 
 

O Museu Paulista da Universidade de São Paulo, torna público, por meio deste edital, o início do processo seletivo 
para uma vaga de bolsista dentro do programa de Estágio Remunerado da USP para realização de atividades no 
Serviço de Apoio Acadêmico, nos termos que seguem: 

 
Bolsa 

 
 20 horas semanais (horários e dias a combinar).
 R$ 1.081,00 (hum mil e oitenta e um reais) + auxílio-transporte.
 A bolsa tem vigência de 01 (um) ano com possibilidade de renovação.
 01 (uma) vaga.



Pré-requisitos 
 

 Estar regularmente matriculado(a) em um dos cursos de graduação da Universidade de São Paulo (USP): 
História, Letras, Lazer e Turismo, Gestão de Políticas Públicas ou Marketing, preferencialmente no período 
noturno. 

 Ter disponibilidade para atuar presencialmente no bairro do Ipiranga, em alguns dias no período da manhã 
e, em outros, no período da tarde. 
 

Atividades 
 
Apoio ao planejamento, à execução e à organização de cursos, eventos e rotinas administrativas, incluindo, entre 
outras, as seguintes atribuições: 
 

 Gestão de inscrições, listas de presença e controle de participantes; 
 Atendimento e suporte ao público interno e externo; 
 Elaboração e acompanhamento de cronogramas de cursos, eventos e demais ações; 
 Organização de visitas técnicas e atendimento a demandas correlatas; 
 Elaboração, disponibilização e acompanhamento de formulários de inscrição, avaliação e satisfação; 
 Organização e sistematização de dados para a elaboração de relatórios; 
 Preparação de espaços e disponibilização de recursos de áudio e vídeo para aulas e cursos; 
 Apoio às reuniões da Comissão de Cultura e Extensão, incluindo a preparação de pautas e a elaboração de 

resumos das discussões. 
 

Perfil e habilidades 
 

 Boa comunicação verbal e escrita; 
 Facilidade para trabalhar em equipe; 
 Proatividade e disposição para aprender; 
 Organização e responsabilidade; 
 Facilidade no uso de ferramentas digitais e do pacote Office; 
 Comprometimento e interesse em contribuir com a proposta do estágio. 

 
 
 
 



Museu Paulista/USP Sede Administrativa T (+55 11) 2065 8011 www.mp.usp.br 
Rua Brigadeiro Jordão, 149, Ipiranga, São Paulo/SP, 04210-000 

 

 
 
 
 
Inscrição 
 
Período: de 26 de outubro a 6 de novembro de 2026. 
 
Os interessados deverão encaminhar para o endereço apoioacadmp@usp.br o currículo resumido (1 página), 
incluindo a disponibilidade de horário para o cumprimento do estágio, e carta de apresentação justificando o 
interesse pela vaga. Escrever no campo assunto: BOLSA CODAGE - SERVIÇO DE APOIO ACADÊMICO. 
 
Disposições gerais 
 

 Fica vedada a concessão de estágio remunerado a aluno beneficiado por outro programa de bolsa, 
conforme parágrafo único do art. 3o da Resolução USP 5528/2009.

 A jornada de atividade em estágio a ser cumprida deverá compatibilizar-se com o horário escolar e com o 
funcionamento do Museu Paulista.

 Após a avaliação da documentação, os selecionados serão convidados à entrevista presencial.
 Todos os candidatos selecionados para a entrevista receberão o resultado da seleção por e-mail.
 Ao final do estágio, o aluno deverá apresentar relatório.


