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EDITAL - SELEGAO DE ESTAGIO NO SERVIGCO DE APOIO ACADEMICO
MUSEU PAULISTA - UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

O Museu Paulista da Universidade de Sdo Paulo, torna publico, por meio deste edital, o inicio do processo seletivo
para uma vaga de bolsista dentro do programa de Estagio Remunerado da USP para realizacdo de atividades no
Servigo de Apoio Académico, nos termos que seguem:

Bolsa

20 horas semanais (horarios e dias a combinar).

RS 1.081,00 (hum mil e oitenta e um reais) + auxilio-transporte.

A bolsa tem vigéncia de 01 (um) ano com possibilidade de renovacéo.
01 (uma) vaga.

Pré-requisitos

Estar regularmente matriculado(a) em um dos cursos de graduagao da Universidade de Sdo Paulo (USP):
Histdria, Letras, Lazer e Turismo, Gestdo de Politicas Publicas ou Marketing, preferencialmente no periodo
noturno.

Ter disponibilidade para atuar presencialmente no bairro do Ipiranga, em alguns dias no periodo da manha
e, em outros, no periodo da tarde.

Atividades

Apoio ao planejamento, a execucdo e a organizac¢do de cursos, eventos e rotinas administrativas, incluindo, entre
outras, as seguintes atribuicdes:

Gestdo de inscricOes, listas de presenca e controle de participantes;

Atendimento e suporte ao publico interno e externo;

Elaboracdao e acompanhamento de cronogramas de cursos, eventos e demais acoes;

Organizagdo de visitas técnicas e atendimento a demandas correlatas;

Elaboracédo, disponibilizacdo e acompanhamento de formularios de inscricdo, avaliagcdo e satisfacdo;
Organizagdo e sistematizacdo de dados para a elaboracdo de relatérios;

Preparacgdo de espacos e disponibilizagdo de recursos de audio e video para aulas e cursos;

Apoio as reunides da Comissdo de Cultura e Extensdo, incluindo a preparagao de pautas e a elaboracdo de
resumos das discussoes.

Perfil e habilidades

Boa comunicacdo verbal e escrita;

Facilidade para trabalhar em equipe;

Proatividade e disposi¢do para aprender;

Organizacdo e responsabilidade;

Facilidade no uso de ferramentas digitais e do pacote Office;
Comprometimento e interesse em contribuir com a proposta do estagio.
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Inscrigao
Periodo: de 26 de outubro a 6 de novembro de 2026.

Os interessados deverdo encaminhar para o endereco apoioacadmp@usp.br o curriculo resumido (1 pagina),
incluindo a disponibilidade de horario para o cumprimento do estagio, e carta de apresentacdo justificando o
interesse pela vaga. Escrever no campo assunto: BOLSA CODAGE - SERVICO DE APOIO ACADEMICO.

Disposi¢Oes gerais

e Fica vedada a concessdo de estagio remunerado a aluno beneficiado por outro programa de bolsa,
conforme paragrafo Unico do art. 3° da Resolugdo USP 5528/2009.

e Ajornada de atividade em estagio a ser cumprida deverd compatibilizar-se com o horario escolar e com o
funcionamento do Museu Paulista.

e Apods a avaliagdo da documentacgdo, os selecionados serdo convidados a entrevista presencial.

e Todos os candidatos selecionados para a entrevista receberao o resultado da sele¢cao por e-mail.

e Ao final do estdgio, o aluno devera apresentar relatério.
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